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Réglement intérieur du Foyer Rural de Bouxieres-aux-Dames

Le premier objectif du Foyer Rural est de susciter et développer des activités de temps libre :
culturelles, artistiques, récréatives, festives, de vacances, ... et des actions a destination de la vie
locale de Bouxiéres-aux-Dames et communes voisines.

Les locaux sont partagés par tous et chacun aura le souci de veiller a la bonne cohabitation.

1 L’ADHESION

1.1 Pourquoi Adhérer

Adhérer c'est inscrire ses valeurs dans celles du Foyer Rural et c'est participer a son projet. Tous les
adhérent-es (et leurs parents pour les mineur-e-s) sont invité-e-s a s'exprimer sur leurs besoins de
changement et a s'engager a titre bénévole dans les projets culturels et sociaux qui peuvent étre
accompagnés et développés avec les moyens du Foyer.

Pour participer aux activités définies par le Conseil d'Administration du Foyer Rural, I’acquittement
de I'adhésion annuelle est obligatoire (elle est valable du 1/09 au 31/08 de 1’année suivante et n’est
pas remboursable, méme en cas d’abandon de 1’activité). Le montant de 1’adhésion est fixé par
I’ Assemblée Générale annuelle du Foyer Rural.

L’adhésion au Foyer Rural donne droit & un tarif préférentiel pour I’acces aux spectacles (concert
et/ou théatre) proposés dans le cadre de la programmation culturelle du Foyer Rural.

1.2 Condition d’adhésion’

Au moment de D’inscription dans une activité, chaque adhérent-e communique des données
personnelles a usage interne du Foyer Rural uniquement (état civil, mail, adresse, n° de tél....) selon
le formulaire fourni par le Foyer Rural et I’informe en cours d’année des éventuelles modifications.
Ces données sont strictement destinées a 1’usage interne du foyer (Chapitre 14 données

personnelles)

2 FONCTIONNEMENT DES INSTANCES

2.1 L’ Assemblée Générale

L'ordre du jour de 1'Assemblée Générale est généralement le suivant : Rapport d'activité, rapport
financier et affectation du résultat, rapport moral et d'orientation, élection du tiers sortant.

Les rapports présentés sont validés en amont par le Conseil d'Administration.
Pour pouvoir étre ajoutés a l'ordre du jour, a la demande d'un-e ou plusieurs adhérent-e-s, les points
supplémentaires doivent étre présentés au préalable au Président-e de I'Association ou au
coordinateur-ice du foyer par courrier ou mail dans un délai de 15 jours calendaires avant
I’ Assemblée Générale au plus tard. Passé ce délai ces points ne pourront plus étre abordés.
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2.2 Le Conseil d'Administration
Fonctionnement du Conseil d’Administration

L’ordre du jour est fixé par le coordinateur ou la coordinatrice et le Bureau. Le Conseil
d’Administration est co-animé par le coordinateur ou la coordinatrice et les membres du CA. Il peut
inviter un-e/des intervenant-e's extérieur-e's. Le personnel peut également étre invité au Conseil
d’ Administration.

Le compte-rendu du Conseil d’Administration est rédigé par le ou la secrétaire a partir des notes
prises puis est envoy¢ dans les 10 jours.

Commissions au sein du Conseil d’ Administration

Le Foyer Rural s’organise en commissions en fonction des projets. Les commissions peuvent
évoluer ou changer. En 2022, elles sont au nombre de 5 : Espace de Vie Sociale — Mezzanine —
Spectacles — Communication — Transition Ecologique et Sociale.

Une commission se compose de membres du Conseil d’Administration, de bénévoles intéressé-e-s
et de salari¢-e-s du Foyer Rural dans leur champ d’intervention professionnel. Chaque membre du
CA doit faire partie au moins d’une commission. Chaque commission peut inviter des personnes
extérieures au Foyer Rural pour participer a leurs travaux. Le nombre maximum de personnes est
limité a 8 par commission. Le coordinateur ou la coordinatrice et la présidente ou le président sont
invité-e-s aux commissions. Le personnel peut étre invité a une commission si nécessaire.

Les adhérent-e-s sont invités a constituer des groupes de travail, dénommés commissions, autour de
thémes s’inscrivant dans 1’objet de ’association. A cette fin, les membres soumettent préalablement
leur projet de commission au Conseil d'Administration, qui est seul compétent pour décider de la
création de la commission. Chaque commission définit ses objectifs, son fonctionnement, la
composition de ses propres membres et son calendrier de travail. Elle désigne un-e délégué-e
chargé-e de la représenter au sein du Conseil d'Administration.

Le ou la délégué-e rend régulierement compte de ’avancée des travaux de la commission au
Conseil d'Administration.

2.3 Engagement

Les membres s’engagent a faire preuve d’une parfaite probité, en toutes circonstances, que ce soit
dans I’association ou en dehors.

Les membres s’efforceront de participer activement a la vie de 1’association et d’ceuvrer a la
réalisation de son objet.

Les membres s’abstiendront de porter atteinte d’une quelconque fagon a la réputation, a ’image et
aux intéréts de I’association et des autres membres.

Les membres respecteront strictement la confidentialité des informations non-publiques dont ils
pourront avoir connaissance au sujet de 1’association et des autres membres.

Les membres ne divulgueront pas les coordonnées des autres membres et de leurs représentants et
ne les utiliseront pas pour des finalités étrangeres a I’objet de I’association. Ils s’engagent en
particulier a ne pas en faire une quelconque utilisation commerciale et a ne pas les utiliser ou
permettre leur utilisation a des fins de prospection et de démarchage.

Les membres n’agiront pas et ne s’exprimeront pas au nom de [’association sans habilitation
express et écrite du Conseil d’ Administration.
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Les membres et leurs représentants prendront toutes les mesures appropriées pour prévenir et
empécher tout conflit d’intéréts.

Les membres informeront dans les meilleurs délais le Conseil d’Administration de tout conflit
d’intéréts éventuel et généralement de toute difficulté qui pourrait survenir en relation avec
I’association. Le Conseil d’ Administration prendra les mesures en conséquence.

3 LA GESTION DU FOYER

Le coordinateur ou la coordinatrice couvre un large champ d'interventions au sein de I'association.
Ses taches sont multiples et appellent de nombreuses compétences :

- le management et l'impulsion d'une politique de développement en cohérence avec son
environnement et le projet de 1’association, 1'¢laboration, la conduite et I'évaluation des
actions qui en découlent et I'animation d'équipes

- la gestion de Il'association en veillant a 1'équilibre financier, l'information et la
communication, la sécurité des personnes et des biens...

Le coordinateur ou la coordinatrice anime la structure et a une totale responsabilité sur son
fonctionnement global. Il ou elle coordonne donc l'ensemble des actions et prépare le travail du CA
en concertation avec le ou la président-e.

4 FONCTIONNEMENT DU FOYER

4-1 Horaires

L’accueil administratif du Foyer est ouvert du lundi au vendredi de 9h a 12h et de 14h a 18h. Les
horaires peuvent étre modifiés a tout moment sur décision du coordinateur ou de la coordinatrice.
Ils sont affichés sur les supports de communication usuels (site internet, affichage, plaquette et
réseaux sociaux).

4-2 Fermetures

Le Foyer est fermé au public entre Noél et le jour de 1’an et durant 4 semaines 1’été (de mi-juillet a
mi-aolt). Le secrétariat du Foyer est fermé les weekends, les jours fériés et durant les fermetures du
Foyer. Des fermetures exceptionnelles peuvent étre décidées pour répondre a des raisons de
sécurité. Celles-ci seront affichées sur les portes d’entrée du Foyer plusieurs jours avant sauf
urgence. Elles seront ¢galement diffusées sur les réseaux de communication.

4-3 Ouverture en dehors des horaires d'accueil
En dehors des horaires d'accueil, notamment en soirée ou pendant les périodes scolaires, le Foyer
est ouvert uniquement pour des activités définies sous la responsabilité de personnels salariés ou

bénévoles désignés. Cela pourra étre le cas pour la tenue de commissions ou réunions utiles au
projet.

Il peut aussi étre ouvert & ’occasion de manifestions et spectacles pendant les weekends sous la
responsabilité de personnels désignés du Foyer Rural ou sous convention d'associations partenaires.
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4-4 Communication

Le Foyer Rural utilise de nombreux supports de communication : site internet, réseaux sociaux,
papier, affichage, presse... L’ensemble des informations est diffusé via ces réseaux. Cependant pour
tout changement exceptionnel le Foyer veillera autant que possible a prévenir directement par
téléphone les adhérent-e's concerné-e-s d'une annulation de derniére minute (notamment via les
responsables de section) et a afficher sur les portes et/ou a [’accueil tout changement ou
modification. Il appartient aussi aux adhérents de consulter ces voies de communication.

5 LES ACTIVITES REGULIERES

5-1 Fonctionnement des activités régulieres

Le développement de chaque activité repose sur la mobilisation de bénévoles, qui proposent au CA
du FR de créer une « section» pour cette activité et se chargent de son animation. Chaque
« section » a un-e responsable parmi les adhérent-e-s du Foyer Rural membres préférentiellement de
cette méme « section ».

La création ou la suppression d’une « section » est instruite par le Conseil d’Administration du
Foyer Rural.

Chaque « section » est tenue de respecter les objectifs et les regles figurant dans les statuts du FR.

Chaque section doit veiller a son équilibre financier, et ne peut pas engager de dépenses au nom du
FR sans I’aval du coordinateur.

Le-la responsable de « section » fait I’interface entre les pratiquants de 1’activité et le Foyer Rural
(les salari¢-e's et le Conseil d’ Administration) pour 1’organisation de I’activité et I’occupation des
locaux notamment. Le-a responsable de « section » est en relation privilégiée avec le coordinateur.
Le-a responsable de « section » est invité-e a participer aux 2 Conseils de Coordination ouverts aux
responsables de « section ».

5.2 L’animation des activités régulieres

Quand une « section » est animée par une personne bénévole, celle-ci peut aussi assurer la fonction
de responsable de « section ». Quand une « section » est animée par une personne professionnelle,
la «section » doit avoir un-e responsable bénévole au sein des pratiquant-e-s de 1’activité,
préférentiellement.

5.3 L’organisation des activités régulieres

En fonction des besoins et des horaires, certains-es responsables ou animateurs-trices de « section »
possédent une clé et/ou un badge d’alarme pour 1’accés au FR. Il sera de leur responsabilité d’en
faire usage uniquement dans le cadre de I’activité. Toute perte de clé et/ou de badge devra étre
signalée immédiatement au coordinateur du Foyer Rural.

Version du 2023-05-23 6
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5.4 Communication

Chaque «section» communique sur ses actionsen interne pour alimenter 1’information et
I’animation du Foyer Rural. Pour les publications externes au Foyer Rural, les sections demandent
I’aval du Foyer Rural. Le-a responsable rend compte de 1’activité de la section lors des conseils de
coordination.

5.5 Modalités d’inscription

Pour participer a une activité, il est nécessaire d’adhérer au Foyer Rural et de s’inscrire a 1’activité
souhaitée. Une inscription est considérée comme compléte lorsque I’adhérent a complété et signé la
fiche de renseignements et réglé le montant total de la cotisation. Il est possible avant de s’inscrire a
une activité annuelle de faire une séance d’essai.

5.6 Tarification

Toute personne qui le souhaite peut intégrer une activité en cours d’année. Dans ce cas 1’adhésion
est due en totalité. La cotisation a 1’activité se fera au prorata du mois d’arrivée a partir de la rentrée
des vacances de la Toussaint. De septembre jusqu’aux vacances de la Toussaint, aucun prorata ne
sera effectué. Tout mois commencé est d.

5.8 Paiement

Le Foyer Rural accepte comme moyens de paiement les chéques, les espéces et les
chéques vacances ANCV.

Le paiement peut étre fractionné : 1’adhérent peut régler jusqu’a 3 fois sans frais, par cheques
uniquement. Les cheéques sont datés au jour du dépdt et sont déposés de la fagcon suivante : 1¢
cheéque dans le mois qui suit I’inscription, le deuxiéme et le troisiéme les deux mois suivants.

Dans le cadre du label EVS, le Foyer Rural propose des bourses pour les familles et personnes a
revenus modestes d’un montant pouvant aller jusque 90€. Ces bourses sont déduites du prix de la
cotisation de 1’activité. L’adhésion au Foyer Rural est cependant due en totalité. Des justificatifs
seront demandés pour pouvoir justifier de I’octroi de cette bourse.

5.9 Cas d'annulation et de remboursements

Pour les activités hebdomadaires, le Foyer Rural s’engage a assurer au moins 30 séances de
I’activité par an. Si nécessaire, elle assure le remplacement du professeur absent, pour une durée
supérieure a 3 semaines. Au-dela de 3 semaines d’absence consécutives sans remplacement, le
Foyer Rural remboursera au prorata des séances annulées.

Pour une activit¢ non hebdomadaire, le calendrier prévisionnel fait référence, avec une tolérance
d'une séance annulée non remplacée sans remboursement possible.

Les absences ponctuelles de I’animateur ou de ’animatrice au cours de 1’année ne sont pas
remboursables aux adhérent-es. Toute demande de remboursement doit étre faite par écrit a
l'attention du Foyer Rural. Les cas non prévus au réglement seront a l'appréciation du Conseil
d'Administration.
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Les cours manqués a l'initiative de l'adhérent ne sont pas remboursables, sauf en cas de force
majeure. Les remboursements sont réalisés au prorata des mois restants, tout mois engagé reste dd.
Sont considérés comme cas de force majeure si attestés avec justificatifs : déménagement a plus de
30 kilométres de la commune, cas grave de santé contre indiquant la pratique de I’activité (le
certificat médical sera pris en compte au jour de présentation au Foyer Rural).

5.10 Arrét d’une activité

Le Foyer Rural se donne le droit de supprimer ou d’annuler une activité si celle-ci ne comprend pas
assez d’inscrits. Dans ce cas précis, les personnes inscrites seront remboursées de leur cotisation au
prorata du nombre de séances qui se sont tenues. L’adhésion et les avances de fournitures ne
peuvent en aucun cas étre remboursées. La cotisation demandée correspond trés souvent au
paiement des colts de poste des animateurs d'activité, chaque adhérent a donc une responsabilité
morale d'employeur indirect. A ce titre aucun remboursement ne sera effectué¢ pour quelque motif
que ce soit et non prévu dans le réglement apres le 30 avril.

6 LES PARENTS D’ENFANTS MINEURS

Les mineurs sont sous la responsabilit¢ du Foyer Rural et de ’animateur du début de I’activité
jusqu’a la sortie. Les représentants légaux des enfants ont 1’obligation de respecter les horaires
d’arrivée et de fin. Tout retard répété peut faire 1’objet de sanctions décidées par le Foyer Rural. En
cas de retard exceptionnel pour reprendre son enfant, les représentants légaux doivent
impérativement avertir I’animateur et/ou le secrétariat afin que le personnel du Foyer Rural prenne
des mesures d’attente de I'enfant ou du jeune.

A défaut d'indication et en dernier lieu en cas de récidives régulicres, 1'enfant sera placé en sécurité
aupres de l'autorité compétente qui alertera la famille (gendarmerie de Frouard).

7 LES PERSONNELS ENCADRANT (professionnels et bénévoles)

Animateurs et techniciens d’activité sont présents a 1’ouverture des activités dont ils ont la charge.
IIs veillent particulierement a :

e respecter la ponctualité des horaires de début et de fin d’animation.

e s’assurer que les participants sont adhérents du Foyer Rural, I’adhésion entrainant couverture par
I’assurance et garantissant I’autorisation parentale des enfants mineurs.

e pour les activités accueillant des mineurs, effectuer le pointage des mineurs présents et transmettre
les informations au secrétariat selon les demandes du coordinateur.

e s’assurer que les mineurs ne quittent pas prématurément les activités sans autorisation parentale.

e ranger les ateliers a I’issue de chaque activité et vérifier que les portes et fenétres sont bien
fermées et les lumieres éteintes.
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e aviser le plus tot possible le coordinateur ou le secrétariat de toute absence pour permettre de
prévenir les adhérents dans les meilleurs délais.

e indiquer au coordinateur les projets éventuels de déplacement d'un cours en concertation avec les
adhérents.

e d'une manicre générale, signaler tout incident, dégradation ou changement anormal.

Sous la responsabilité du Conseil d'Administration, des manquements répétés au présent réglement
peuvent étre soumis aux sanctions :

- inscrites au chapitre 13 du présent réglement pour les animateurs bénévoles,
- inscrites dans la Convention Collective ECLAT pour les salariés,

- conventionnelles pour les animateurs prestataires.

8 L’UTILISATION DES LOCAUX

Les locaux sont partagés par tous, il faut donc les laisser dans un état correct apreés chaque
utilisation (matériel rangg...), respecter les horaires et prendre en compte les activités qui se
déroulent en parallele (bruit, espaces, ...). En cas de probléme, il faut le signaler au coordinateur
sans attendre.

Pour les « sections » qui souhaitent se réunir de fagon exceptionnelle en dehors de leur horaire ou
de leur lieu habituel au Foyer Rural, il faut demander a 1’avance ’autorisation au coordinateur qui
s’assurera de la disponibilité des salles. Une clef et un badge peuvent étre prétés occasionnellement.

Pour les mises a disposition de locaux a d’autres associations, une convention devra étre établie
entre le Foyer Rural et ’association utilisatrice.

9 ADHESION D’AUTRES ASSOCIATIONS

Une association peut adhérer au Foyer Rural en s’acquittant des frais d’adhésion. Cette association
dispose en conséquence d’une voix pour les votes a I’A.G.

10 LES RESPONSABILITES des UTILISATEURS

Pour tous les usagers.

10.1 Tabac et vapotage
Conformément a la 1égislation, il est interdit de fumer ou de vapoter dans les locaux et les
différentes salles mises a disposition.
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10.2 Produits alcoolisés

Toute vente de boissons alcoolisées par les adhérents et utilisateurs est interdite dans les locaux du
Foyer Rural. Seules seront autorisées les ventes de boissons alcoolisées de groupe 1 et 2 aprés
autorisation d’une ouverture temporaire de buvette acceptée par la Mairie.

En dehors des manifestations déclarées, des réceptions publiques, chacun est invité a consommer
dans les limites autorisées par la législation. L'alcool est interdit dans les locaux, dans le périmétre
alentour, ainsi que pendant les activités mises en place. Des moments conviviaux ne pourront étre
mis en place qu’avec 1’accord préalable du Foyer Rural.

10.3 Produits stupéfiants

L'article L-628 du code pénal interdit toute consommation de produits stupéfiants. En cas
d’infraction a la régle, 1’association se réserve des poursuites contre les contrevenants dans toute
action en responsabilité.

10.4 Jeux d'argent
Il est formellement interdit aux usagers de pratiquer des jeux d’argent a I’intérieur du Foyer Rural.

10.5 Bruit

Il est vivement recommandé de s’abstenir de faire du bruit aprés 22 heures. Au moment des sorties
tardives, il convient d’éviter de faire tourner inconsidérément les moteurs des voitures, motos et
cyclomoteurs, de claquer les portes des voitures et de tenir des conversations a haute voix sous les
fenétres du voisinage. L’utilisation de radio, ou d’instruments de musique ne doit pas géner le
fonctionnement du Foyer Rural ni perturber le voisinage immédiat ; elle est soumise a
I’appréciation du coordinateur ou de tout responsable désigné.

10.6 Animaux
Pour des raisons d'hygiéne collective, I’acces des locaux aux animaux, méme tenus en laisse, n’est
pas autorisé.

10.7 Vol
Le Foyer Rural étant un lieu public, les usagers sont responsables de leurs affaires personnelles. Le
Foyer Rural ne répond pas des vols et détériorations des effets personnels.

10.8 Image

Le droit a I’image et son utilisation sont régis par larticle 226-1 a 226-8 Code Civil.
Lors de Dinscription, les adhérents ont la possibilité d’accepter ou de refuser d’étre pris en
photographie, en vidéo ou enregistré. Ils autorisent ou non [’utilisation de ces supports, sur les
différents documents de communication du Foyer Rural (internet et papier).

Dans le cas ou une tierce personne prend des photographies au cours d’une activité et/ou d’une
manifestation, le Foyer Rural ne pourra pas étre tenue responsable de leur utilisation ni de leur
diffusion.
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11 LES SANCTIONS

Aprées un rappel a I’ordre resté sans effet, en cas d’infraction au réglement intérieur et de conduite
perturbant le bon fonctionnement du Foyer Rural, le coordinateur ou toute personne désignée par
lui-méme pourra procéder aux sanctions suivantes :

1. Exclusion séance tenante de toute personne générant des troubles manifestes, incivilités répétées,
intention de nuire, comportement délictueux.

2. Avertissement par lettre,
3. Exclusion temporaire de quinze jours a un mois, sans remboursement,
4. Exclusion définitive, sans remboursement.

Une activité peut étre interrompue sur décision du Conseil d’Administration en cas de troubles
répétés. Selon la gravité, des poursuites pourront étre engagées.

Un adhérent visé par une sanction pourra demander a étre entendu par le bureau du Conseil
d’Administration puis par le Conseil d’ Administration pour décision finale.

12 LA SECURITE

12.1 Utilisation des locaux

L’utilisation des locaux est régie par convention avec la Mairie de Bouxieres-aux-Dames qui met a
disposition de 1’association les batiments du Foyer Rural (Maison Arnould, Espace Majorelle &
dojo).

Le coordinateur a la responsabilité de la sécurité des personnes qui y ceuvrent ou les fréquentent
pendant les horaires d’ouverture définis par voie d’affichage a I’entrée du Foyer Rural.
Les dispositions nécessaires a la sécurité des lieux et des personnes s’imposent a tous. Tout
utilisateur doit prendre connaissance et respecter les consignes et plans de sécurité affichés dans les
locaux.

Des exercices d’évacuation du batiment seront organisés : ’ensemble des adhérents et des usagers
présents dans le batiment sont tenus d’y participer.

Les acces du batiment et les couloirs doivent demeurer libres de tout encombrement et les portes de
secours ne doivent pas étre obstruées. Il ne doit pas étre mis d’obstacles (cale, chaise ou autre objet)
aux portes coupe-feu. Aucun matériau et/ou matériel ne doit étre entreposé en dehors des espaces
prévus a cet effet. Les issues de secours seront utilisées seulement en cas de nécessité.

L’usage de planches a roulettes, patins, rollers, trottinettes, etc. n’est pas autorisé dans I’enceinte du
Foyer Rural. Les animateurs, qui dans leur activité sont amenés a utiliser ou a faire utiliser des
produits ou matériels dont I’usage est réglementé, sont responsables du respect des réglementations
correspondantes.

12.2 Assurance

Le Foyer Rural souscrit a une assurance garantissant sa responsabilité civile envers les adhérents ou
usagers dans le cadre strict des activités et événements qu'il organise. Cette assurance couvre les
dommages aux biens et les dommages corporels dans la limite de certains plafonds. Elle intervient
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uniquement en complément de couverture d'autres assurances souscrites par les personnes qui
seraient victimes d'un dommage du fait du Foyer Rural.

N/
N
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13 MODIFICATION ET APPLICATION DU REGLEMENT

Le présent réglement est approuvé par le Conseil d’Administration du 5/04/2023. 1 est une synthése
lisible de ce qui se pratique déja. Il sera présenté lors de 1’Assemblée Générale du 14/04/2023
conformément a l'article 14 des statuts de 'association.

Il sera affiché dans les locaux du Foyer Rural, consultable sur le site internet et remis a tous les
adhérents qui le demanderont au moment de leur inscription et adressé aux associations utilisatrices
ou prestataires externes.

Il pourra a tout moment étre modifié et/ou complété. Toutes les modifications seront applicables
apres validation par le Conseil d’ Administration.

14 DONNEES PERSONNELLES

Le Foyer Rural dispose de moyens informatiques destinés a gérer plus facilement ses activités et les
adhérents qui s’y rattachent. Le Foyer Rural communique sur ses projets et actions en cours
d’année, manifestations diverses, événements auprés de ses adhérents. Vous pouvez vous y opposer
en le signalant lors de votre inscription.

Les informations enregistrées sont réservées a 1’usage exclusif du Foyer Rural et ne peuvent étre
communiquées a I’extérieur. Depuis la loi n° 78-17 du 6 janvier 1978 modifi¢e, relative a
I’informatique, aux fichiers et aux libertés, toute personne peut obtenir communication et, le cas
échéant, rectification ou suppression des informations la concernant, en s’adressant au secrétariat du
Foyer Rural.
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